' INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo de! Contratista: Dessire Gonzdlez Coloma CuUl: 2384207950101
Ndmero de contrato: 029-856-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1063-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 109366352
Ntimero de Factura: 3353560347 Serie: 871FDEES
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del informe: diciembre 2024
Monto Total del Contrato Q  40,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” sc compromete a prestar sus SERVICIOS para la Direceién de Areas
Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn” del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

1. Brindé asesorfa en el desarrollo de lineamientos que optimicen las gestiones administrativas relacionadas a recursos humanos en la
Direccién de Areas Sustantivas.

2. Brindé asesoria en el desarrollo de lineamientos para verificar la gestién del recurso humano asignado a la Direccién de Areas
Sustantivas.

3. Brindé asesoria en el desarrollo de lineamientos que permitan mejorar la supervisién de las actividades que realiza el recurso humano
asignado a la Direccién de Areas Sustantivas,

4. Brindé asesoria como enlace con la Delegacién de Recursos Humanos a fin de mejorar el seguimiento de la normativa vigente y
mejorar el rendimiento de la Direccién de Areas Sustantivas,

5. Brindé asesoria en Ia elaboracién de reportes relacionados ol personal asignado a la Direccién de Areas Sustantivas.

Dessire Gonzdlez Coloma Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Décimoé[?rimera)
tor de

o “Direc Areas Sustantivas
- ireccion General del Deporte ! ia Recreacién
Firma y sello de'la oridad que Evalia los Servicios

(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemaia, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte vy la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Dessire Gonzdlez Coloma CUt: 2384207950101
Nimero de contrato: 029-856-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1063-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 109366352
Namero de Factura: 3353560347 Serie: 871FDEES
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2024 oi 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q 40,000.00 Piazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccidn de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para la Direccién de Areas Sustantivas de
la Direccién General del Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacion de servicios que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segiin Clausula de
contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido;

1.5e establecieron lineamientos para optimizar gestiones administrativas relacionadas al recurso humano, a través de elaboracién de tablas en Excel de los
datos del personal, control de vacaciones, permisos laborales, licencias sindicales, finiquito de vacaciones, términos de referencia, solicitud de documentos del
pensonal de la Direccién de Areas Sustantivas y Departamentos « cargo.

2.5e asesoré para la actualizacién del Manual de Organizacién y Funciones, con la finalidad de establecer mejoras para un buen funcionamiento y
ejecucion de fa Direccién de Areas Sustantivas.

3.5e asesord para la reestructuracién organizacional, elaborando propuestas de organigramas y requerimientos de puestos para implementar a futuro, con
la finalidad de establecer mejoras que contribuyen al buen funcionamiento de la Direccién de Areas Sustantivas y desempeiio del recurso humano.

4.5e brindé asesoria como enlace de la Direccién de Areas Sustantivas v Departamentos a cargo, con la finalidad de velar por el cumplimiento de
disposiciones y normativas vigentes del Ministerio.

5.5e brindé asesoria para la elaboracién de actas administrativas, lamados de atencién y reportes de marcaje.

6.5e brindd asesoria para la verificacidn de papeleria de personal de nuevo ingreso y recontrataciones.

7.5e brindé asesoria para ordenar of personal que contaba con trastados temporales.

Dessire Gonzélez Coloma Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segn Clausula de contrato: Décima Segunda)

Director de Areas Sustantivas

Direcclén General del Deporte y la Recreacitn

Firma de Contratista Firma y e AR LRSI s mr—
(segtin Clausula de contrato: Décima Segunda)




' INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Culturg y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo de! Contratista: Dessire Gonzédlez Coloma CUI: 2384207950101
Nimero de contrato: 029-856-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerialk 1063-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 109366352
Nimero de Factura; 3353560347 Serie: 871FDEES
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe; 01/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q 40,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para la Direccién de Areas Sustantivas de la

Direccién General del Deporte y la Recreacidn” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacion de servicios que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de
contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1.5e logré mantener los controles actualizados del personal a cargo de la Direccién de Areas Sustantivas y sus Departamentos, asi como
el control de vacaciones ¥ permisos laborales.

2.5e logré dar el seguimiento oportuno a los solicitudes del personal de la Direccién de Areas Sustantivas y sus Departamentos.

3.5e desarroliaron nuevas propuestas para la validacién de funciones en el proceso de actualizacion del Manual de Organizacién y
Funciones.

4.5e realizé una propuesta de estructura organizacional a través de elaboracién de organigramas, de acuerdo a las necesidades de
puestos y desarrolio de actividades del personal.

5.5e logré aplicar oportunamente las normativas vigentes cuando fue requerido.

6.5e utilizaron medios de comunicacién con el personal a través de WhatsApp para compartir informacién relevante, lo cual
contribuyd, agilizando procesos y mejoras en la comunicacién con el personal.

7.Se redlizaron los cambios correspondientes para el personal que tenio traslado temporal contribuyendo ol ordenamiento y control del
personal.

8.5e logré gestionar solicitudes a la mayor prontitud, de acuerdo a los requerimientos del personal.

Dessire Gonzdlez Coloma Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos

Nombre Completo de! Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrate: Décima Segunda)

e
~ Lic. Natanahel Esfyardo Rodriguez Santos———.
L Natmre‘ctor de Areas Sustantivas

del Deports y la Recreaclér
Direcclén General prOfi soories

Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Segunda)



